SIAGA: MODULO DE REGISTRO DE GRADUACIONES

Este mddulo del Sistema Integrado de Administracion y Gestiéon Académica (SIAGA), estd orientado al registro
de los procesos de graduacion en todas las Carreras de la Facultad, en un principio para el registro y
posteriormente se podra utilizar para todo el proceso hasta la impresion del acta.

Ingresar al Portal Facultativo, en la barra de direcciones del navegador Web, escribir:
http://www.fni.uto.edu.bo/ posicionar el cursor sobre el menu Aplicaciones y seleccionar SIAGA-FNI

El proceso detallado de acceso al SIAGA, se describe en el Tutorial SIAGA version 1.01, disponible en el Portal
facultativo seccion Publicaciones/Tutoriales, en el punto 2 Acceso al SIAGA, y en el punto 3 Ingreso al
Sistema SIAGA.

Una vez ingresado al SIAGA, utilizando la cuenta y clave proporcionada para este propdsito; seguir los pasos:
1°,2°,3°y4°

En esta parte es muy importante seleccionar correctamente al estudiante, en virtud a los cambios de planes
de estudio o cambios de carrera o programa; para ello en el lado derecho de los apellidos y nombres del

estudiante se muestra la etiqueta de la carrera o programa y la gestién del plan de estudios como ayuda para
hacer una correcta identificacion.

Graduaciones 3° Escribir los apellidos del Seleccior  ° Hacer clicen el

Ver registro gradu, estudiante, hasta que se S ] cuadro de ingreso ]
Registrar graduaci muestre T de texto
N ‘ | |' 10562008 | VILLCA AGUiLAR mAK 1IN gUNIUR QMC PET GAS NAT 2011 |
| Resoluciones - Chesobrets [ ].9304140 | VILLCA AGUILAR JOSE PASCUAL CIV HIDRAUL_2011
3 IC sobre la
Ver resoluciones opcion Registrar | 5722703 | VILLCA AGUILAR LORENZO FILEMON | INFORMATICA_1997
Registrar resoluciones graduaciones | 5722703 | VILLCA AGUILAR LORENZO FILEMON | INF DES SOF_2011
l Usuario ] | || T -Lsrzswﬁq VILLCA AGUILAR LORENZO FILEMON | SISTEMAS 1997
Cambiar clave . ) ) 10562003 | VILLCA AGUILAR JUAN DIEGO | SIS DIR GES EMP_2011
o . 4° Hacer clic en la fila que !
Finalizar Sesion contiene la informacion  —— 7339210 | VILLCA AGUILAR PASCUAL CIV VIA CON 2011
l Ayuda del plan de graduacién 11 | 7375566 | VILLCA AGUILAR CARLA MONICA INDUSTRIAL 011
Acerca de —
Asignatura: Hora defensa | o |
Sugerencias —
Ayuda Siglar Calificacion: | Datos del estudiante

buscado, se muestran —

Presidente: o Seloct los planes cursados,
elegir el correcto L

Secretario: £ Seleccionar

v Guardar | |~r Titulo ‘ |~r Sellar | | v Imprimir | | Nuevo ‘ | = Salir l

© 2024, Unidad de Registro y Kardex Estudiantil, FNI -UTO pag. 1



Los siguientes pasos, facilitan la seleccién de los datos necesarios; la seleccion de la modalidad de graduacién,

pasos 5°y 6°
Por defecto, se muestra Proyecto de grado; si es la modalidad de graduacidn correcta se puede omitir los
pasos 5°y 6°

l Graduaciones l [ Seleccionar estudiante l

Ver registro graduaciones

Registrar graduaciones

l Resoluciones l

Ver resoluciones
Registrar resoluci
Usuario

Cambiar clave
Finalizar Sesion

Ayuda ]

Acerca de

Sugerencias

Ayuda

6° Seleccionar la
modalidad de graduacién,
haciendo clic en la opcién
correcta

Apellidos y Nombres: |VILLCA AGUILAR LORENZO FILEMON

“ Registrar modalidad de graduacion

Modalidad de
graduacién por defecto,
si es el correcto omitir
el 5°y 6° paso

& Datos seleccionados,
en funcién del paso
anterior
wiuaidad. | Proyecto de grado E‘
Gestion: | Provecto de grado 5° Hacer clic para
uyecto de grado : desplegar las
Proyecto de grado dirigido 73 modalidades de
gla: | Proyecto de grado - doble titulacion I | graduacion
Trabajo dirigido
- —| Excelencia académica
Presidente: leccionar
1| Excelencia académica - doble titulacion v :I
Secretario: £ Seleccionar
l v Guardar | | v Titulo ‘ | v Sellar | | v Imprimir | | Nuevo ‘ I x Salir l

A continuacion, se facilita

la seleccién de la gestidn a la que corresponde la defensa de grado, pasos 7°y 8

o

l Graduaciones l

[ Seleccionar estudiante

|

Ver registro graduaciones

Registrar graduaciones

l Resoluciones l

Ver resoluciones

Registrar resoluciones

| Usuario ]

Cambiar clave
Finalizar Sesion

l Ayuda l

Acerca de
Sugerencias
Ayuda

Apellidos y Nombres: |VILLCA AGUILAR LORENZO FILEMON ]

l Registrar modalidad de graduacion

8° Seleccionar la
gestién, haciendo clic

Nombre
Carrera
Modalidad IProyecto de grado | > ‘
Gestion® |2024/2 = Fecha defensa. |2024 11-11 E
-~
- . ! o 7° Hacer clic para
Asignatura: 20242 17:30 .
2024/2 I—J desplegar las n
Sigla: 02411 [ gestiones
— 202312
- onter 1 20231 r
en la opcidn correcta 1 b
Secretario” | 202272 | :
L a——
v Guardar | | v Titulo ‘ | v Sellar | | v Imprimir | | Nuevo ‘ I *x Salir l
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Seguidamente se define la fecha de la defensa de grado, pasos 9° y 10°

l Graduaciones l l Seleccionar estudiante
MEETR g gradasiona Apeliidos y Nombres: [VILLCA AGUILAR LORENZO FILEMON
Registrar graduaciones
l Resoluciones l
Ver resoluciones l Registrar modalidad de graduacion
Registrar resoluciones Nombre 9° Hacer clic
Usuario l ara desplegar
l Carrera P P g
Cambiar clave el calendario
Finalizar Sesion Modalidad IProyecto de grado
lAyuda l Gestion: |2024/1 n Fecha defensa | &‘r‘
Acerca de
Asignatura; |GRADUACION ‘ Hora defensa: IJ' November 2024 "J
Sugerencias
Ayuda Sigla: Hacer clicen el | Pa-g 5 Mo du; “We dn r_F' "’_|
icono para cambiar
i Hacer clic en el
Presidente: EhmE=nitsTios : | 4| z E I .
% i = icono para cambiar
i : al mes siguiente
Secretario: 18] 19150
10° Seleccionar la fecha
_ techa ) ] or| ol ol )
Vocal Trib: de defensa, haciendo
clic en dia correcto
l v Guardar | | v Titulo ‘ v Delar || v Imprimie 1 | Nuevo ‘ I *x Salir l

Definir la hora de la defensa de grado pasos 11°,12°y 13°:

l Graduaciones l l Seleccionar estudiante l

Ver registro graduaciones

Apellidos y Nombres: [VILLCA AGUILAR LORENZO FILEMON
Registrar graduaciones

l Resoluciones l

Ver resoluciones l Registrar modalidad de graduacion l
Reqgistrar resoluciones Kok
l Usuario l
Carrera e i
Cambiar clave acer clic
Eiiiaiear Sasign Modalidad | Proyecto de grado . paradesplegar

el horario
lAyuda l Gestion: |2024/1 - Fecha defensa: | 2024-11-20

<]
Acerca de ) -
I Asignatura: |GRADUACION l Hora defensa E]
Ayuda Sigla: l Hour H Minute ]

[o0] 1] 02] 03] 04] 5] [oo] o8] 1]
Prosidnt i 0 |0 )

: C21033 [ 14]IEN[ 16 17] B[ 35][ 40]|—
i 12° Seleccionar la hora le_o-l-m- @L 13° Seleccionar los

de defensa, haciendo

Vocal Trib;

clic en la hora correcta £ Sel¢ Mminutos, h?dendo clic
en la opcidn correcta
v Guardar | l« Titulo ‘ l« Sellar | | v Impnimir I | nusvu I JGIIIW
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El siguiente paso, ingresar la calificacidn; este paso sera el ultimo en el caso de utilizar esta opcidn para los
actos de graduacién actuales, cuando se registran procesos de graduacidn anteriores que ya han concluido,
es necesario seguir fielmente todos los pasos establecidos.

l = l Seleccionar estudiante ‘
Graduaciones l

Ver registro graduaciones Apellidos y Nombres: [VILLCA AGUILAR LORENZO FILEMON

Registrar graduaciones

l Resoluciones l _ " N
l Registrar modalidad de graduacion l

Ver resoluciones

Registrar resoluciones Nombre

l Usuario l Carrera

Cambiar clave

Modalidad |Proyect0 de grado | - |

Finalizar Sesién

(At ] Geston: [202411  [~] Fecha defensa” 20241120 [=]
Acerca de Asignatura: |GRADUACION l Hora defensa

s ) g
ugerencias Sigla: Calificacion {&ﬁ ]

Ayuda

14° Ingresar la

Presidente: calificacién final £ _Seleccionar
Secretario: ~ Seleccionar
Vocal Trib; 2 Seleccionar

lv Guardar l | v Titulo ] | v Sellar | | v Imprimir | | Nuevo

| *x  Salir ]

A continuacién, se definen los tribunales del acto de graduacién, un minimo de dos y un maximo de tres
tribunales, los cuales pueden ser actualizados inclusive hasta antes de sellar el registro.

Seleccion del presidente del tribunal, pasos 15°, 16°y 17°

= l Seleccionar estudiante
l Graduaciones l

Ver registro graduaciones Apellidos y Nombres: [VILLCA AGUILAR LORENZO FILEMON

Registrar graduaciones

l Resoluciones l - ) )
l Registrar modalidad de graduacion l

Ver resoluciones

R 1 1 Nombre . .
cgiSTar resociones 16° Escribir los apellidos
l Usuario l Seleccion de tribunales: del docente tribunal, hasta
Cambiar clave que se muestre

Finalizar Sesion ﬁgﬂ)drg:y 'salgado arl |
lAyuda l 3099298 | SALGADO ARI EDILBERTO LUCIO | I I £
Acerca de Salir 3099298 | SAL DO ARIEDILBERTO Luclo 15 Hacerclic para
S - seleccionar al
RIEIGES Sigla- | Calificacion” |80 presidente del tribunal
Ayuda 17° Seleccionar al

tribunal, haciendo

Presidente: clic en la fila correcta £ Seleccionar

Secretario: £ Seleccionar

Vocal Trib: £ Seleccionar

v Guardar l | v Titulo ] | v Sellar | | v Imprimir | | Nuevo | = Salir ]
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Seleccion del secretario del tribunal, pasos 18°, 19°y 20°

l Graduaciones

l

Ver registro graduaciones

Regisirar graduaciones

l Resoluciones

Ver resoluciones

Registrar resoluciones

l Usuario

Cambiar clave

Finalizar Sesion

I

Seleccionar estudiante

Apellidos y Nombres {VILLCA AGUILAR LORENZO FILEMON

Registrar modalidad de graduacion

Nombre:

19° Escribir los apellidos

del docente tribunal, hasta
que se muestre

Seleccion de tribunales:

Apellidos y
Nombres

CHOQUE UNO JUAN GREGORIO

| Ayuda ] 3704064
Acorcaide 3704064 | CHOQUI “INO JUAN GREGORIO 6530 | o
i e —
Sugerencias Sigla: I ~—5ceacion: |80 18° Hacer clic para
Ayuda 20° Seleccionar al seleccionar al
- _ tribunal, haciendo secretario del tribunal
Presidente: clic en la fila correcta
Secretario: £ Seleccionar
l v Guardar l l v Titulo ] l v Sellar l I v |mprimir ] l Nuevo ] l x Salir l
v
Seleccion del vocal del tribunal, pasos 21°, 22° y 23°
= l Seleccionar estudiante o
lGraduacmnes l
Ver registro graduaciones Apellidos y Nombres: [VILLCA AGUILAR LORENZO FILEMON
Registrar graduaciones
Resoluciones
l l l Registrar modalidad de graduacion l
Ver resoluciones
Registrar resoluciones Nombre
22° Escribir los apellidos
l Dstipno l Seleccion de tribunales: del docente tribunal, hasta
Cambiar clave que se muestre
Finalizar Sesién Qgﬂ'ﬁg:y |
lAyuda l 3081530 = BERMUDEZ VARGAS JULIO CESAR -
Aearcaide 3081530 | BERMUDI VARGAS JULIO CESAR =
Si i o
o s T ———
Ayuda 23° Seleccionar al
tribunal, haciendo ——— 21° Hacer clic para
Presidente: clic en la fila correcta seleccionar al vocal del
tribunal
Secretario:
i ’
Vocal Trib: £ Seleccionar
v Guardar l l v Titulo ] l v Sellar ] l + Imprimir l l Nuevo ] I * Salir ]
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Almacenar los datos ingresados, paso 24°

= l Seleccionar estudiante &
l Graduaciones l
Ver registro graduaciones Apellidos y Nombres [V[LLCA AGUILAR LORENZO FILEMON
Registrar graduaciones
l Resoluciones l N : )
l Registrar modalidad de graduacion l
Ver resoluciones
Registrar resoluciones Nombre:
l Usuario ] Carrera:
T e Modalidad: IProyedo de grado | - ]
Finalizar Sesion
[Ayuda ] Gestion: [2024/1 [-] Fecha defensa: [2024-11-20 | =
Acerca de Asignatura: |GRADUACION | Hora defensa: 15:30
S i T
HpeEncEs Sigla: | < Calificacion: (80 |
Ayuda
) ] 24° Hacer clicen el i
ke botén Guardar, para _
PR almacenar los datos :
i ingresados
_ l v Titulo ] l v Sellar l I v Imprimir ] l Nuevo ] l % Salir l
i .
Ingresar el titulo del trabajo de grado, pasos 25°, 26°y 27°
= l Seleccionar estudiante 2
l Graduaciones l
Ver registro graduaciones Apellidos y Nombres: [V[LLCA AGUILAR LORENZO FILEMON
Regisirar graduaciones
l Resoluciones l l Regi ion l
Ve nalicbnies 26° Ingresar el titulo
i . N . del trabajo de grado
Registrar resoluciones Titulo trabajo de grado:
l Usuario ] 0
Cambiar clave Mo
Finalizar Sesion
Ayuda | :
27° Hacer clicen el 4€
Acerca de Asi 15:30 .
| botdn Guardar, para n
Sugerencia
almacenar los datos
Ayuda ingresados l—
Secretario: 25° Hacer clic en el
botdn Titulo
Vocal Trib: |4 or DE? ;
v Guardar ] l v Tltulﬂ l v Sellar ] l v Imprimir l l Nuevo ] I x Salir ]
v
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Finalizar el proceso de registro, realizando el sellado de los datos ingresados; implica que posteriormente no
se podran hacer modificaciones al registro; por tanto, solo se debera realizar este proceso cuando se tenga
certeza de que los datos ingresados son los correctos y no requieren cambios posteriores.

l = | Seleccionar estudiante ‘
Graduaciones l

Ver registro graduaciones Apellidos y Nombres: |VILLCA AGUILAR LORENZO FILEMON ‘

Regisirar graduaciones

[ Resoluciones l , ) )
l Registrar modalidad de graduacion l

Ver resoluciones

Registrar resoluciones Nombre

l Usuario l Carrera

il Modalidad |Proyecto de grado | > |

Finalizar Sesion

[ Ayuda l Gestion: B Fecha defensa: [2024-11-20 [=]

Acerca de Asignatura: |GRADUACION l Hora defensa 15:30 o
Sugerencias .
g Sigla: 28° Hacer clic en el botén  ion: |80 ' .
o Sellar, para consolidar los Euevot;egls,.tlro
; ; datos ingresados; después SigRELEEel
Presidente: & . p. o SelecCiuie
del sellado no sera posible
SECHEtEFIGE hacer modificaciones Imprimir el acta io? J Terminar
provisional  — = EIEEEEE
Vocal Trib: | = Seleccion .r—l
| SEESSSSSSSSSN———— ===

[« Guardar | | v Titulo } FS&H&I’ ] l" Imprimir ] ]—I‘EevT’ [Tsm

El botdn Imprimir, en esta primera fase, permite generar un documento en formato PDF del acta base.
El botdn Nuevo, permite inicializar los datos para ingresar otro registro de graduacion.

El botdn Salir, se utiliza para salir del proceso de registro de graduaciones.

Este tutorial en formato PDF, se encuentra disponible en el Portal Facultativo, al cual se puede acceder desde
el menu principal Publicaciones/Tutoriales/Administrativos
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