SIAGA: MODULO REGISTRO NOTAS EN PLANILLA DE CALIFICACIONES

Esta opcidn forma parte del mdédulo Registro de Calificaciones del Sistema Integrado de Administracién y
Gestidn Académica (SIAGA), destinado a los Docentes de la Facultad, para facilitar el registro de calificaciones
en dos formas y una tercera para la verificacién y actualizacién de la planilla de calificaciones.

Ingresar al Portal Facultativo, en la barra de direcciones del navegador Web, escribir:
http://www.fni.uto.edu.bo/ posicionar el cursor sobre el menu Aplicaciones y seleccionar SIAGA-FNI

El proceso detallado de acceso al SIAGA, se describe en el Tutorial SIAGA version 1.01, disponible en el Portal
facultativo seccion Publicaciones/Tutoriales, en el punto 2 Acceso al SIAGA, y en el punto 3 Ingreso al
Sistema SIAGA.

Una vez ingresado al SIAGA, utilizando la cuenta y clave proporcionada para este propdsito; se muestran las
opciones disponibles para el ingreso de calificaciones, seccién Calificaciones; la primera opcién notas por
criterio de evaluacidn, facilita el ingreso de calificaciones por criterio de evaluacion, es decir, exdmenes
parciales, examen final, practicas, laboratorio, etc. Por separado; la segunda opciéon notas planilla
calificaciones, facilita el ingreso de calificaciones en forma de planilla electrénica al estilo de Microsoft Excel,
la opcidn mas recomendada (pagina 3); y finalmente la tercera opcién revisar planilla de calificaciones,
facilita la revision, verificacion y también la posibilidad de realizar actualizaciones o inserciones de
calificaciones (pagina 5); en todas las opciones es absolutamente necesario utilizar el botén guardar, para
almacenar los nuevos datos:

1° Opcion, ingreso de notas por criterio evaluacion

Utilizando esta opcidn, es posible insertar las calificaciones Unicamente por el criterio de evaluacién
seleccionado, en el escenario de los examenes parciales, una vez que se realiza el primer examen parcial, y
realizado el proceso de revision, facilita el registro de calificaciones; de manera que los estudiantes puedan
ver sus calificaciones obtenidas oportunamente. Este escenario se repite para el resto de criterios de
evaluacion definidos.

~

l mostrar reportes l ‘

estudiantes registrados / Dos opciones exclusivas

1° opcidn, Ingreso de para el ingreso de
calificaciones por criterio

planilla de laboratorio calificaciones

l Calificaciones | /

notas por criterio evaluacion M 2° opcidn, Ingreso de calificaciones en
notas planilla calific:~iones formato tabla estilo planilla electrénica

revisar planilla calificacio. ~s - ‘! Una tercera Opcién para

planilla de calificaciones

notas laboratorio columnas | 3° opcién, Revisién/Actualizacién la revisidn/actualizacidn
notas laboratorio tabla de calificaciones en formato

de calificaciones

l Y e S I planilla electrénica extendido

registrar avance contenidos

l 1° Hacer clicen la
opcion notas por
Cambiar clave criterio evaluacion

l Usuario

Cinalizar Sacihdn
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El siguiente proceso describe los pasos necesarios para seleccionar una asignatura, seleccionar el criterio de
evaluacion y realizar los procesos inherentes: definir/modificar/sellar los criterios de evaluacién y el registro
de calificaciones:

l mostrar reportes l l Asignaturas designadas ”
estudiantes registrados | Periodo Gestion Sigla Paralelo Asignature _, ) .
B s 2° Seleccionar la asignatura,
plantia de callicationes Semestre 2017/P FIS 0089 N ‘NTRODHE:E'.O’ hacer clic en la fila que
planilla de laboratorio identifica a la asignatura
l Calificaciones ] [ Criterios de Evaluacion: FIS 0099 N

hakis por Eileo evaliadon Tipo evaluacion Evaluaciones Ponderacion

notas planilia calificaciones Praciicas 3 15

revisar planilla ¢ | ili

Ponderaciones | Pandieture 2 3

notas laboratori definidas previamente Laboratorio 2 9

notas laboratori Ployeclo 1 10
[ Avance ~amsnmiann IR = E ' 25

registear 3° Seleccionar el criterio _«amen Final Para modificar los 24 :

de evaluacién, hacer clic NG " criterios de evaluacion | 12 Para salir del proceso

Usuario o |5 fila que identifica al

Cambiar criterio de evaluacion i'«_l'\i(}—d[ftca;_cm rg'ahr“\
Finalizar Sesion ‘ | “

Una vez seleccionado el criterio de evaluacién, se habilita el boton Registrar calificaciones

mostrar reportes l l Asignaturas designadas ‘
estudiantes registrados | Periodo ‘ Gestion | Sigla | Paralelo | Asignatura |
Hlaniktecahicanngs Semestre 2017/1P FIS 0099 N ‘NTRODFlng%EN HLA
planilla de laboratorio
Calificacione Asignatura seleccionada Criterios de Evaluacion: FIS 0099 N ]
netas pa efitego evalacton Tipo evaluacion Evaluaciones Ponderacion
notas planilla calificaciones PEheas 3 15
revisar planilla calificaciones Auxiliaiura 7 5
notas laboratorio columnas Laboratorio 2 9
notas laboratori. « Criterio de evaluacién Proyecto 1 10
m‘ jos seleccllonado Cxdman Parcial 2 25
registrar avance contenidos EXEIIT]GFI Final 1 24
l Usuario Hustance 4° Hacer clicen el 12
e botén Registrar
ambiar clave calificaciones x Salir
Finalizar Sesién
r g
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Los siguientes pasos, indican los procedimientos necesarios para el registro de calificaciones por criterio de
evaluacion:

m
>

=
—
4]

No | Cedula Nombre

5° Hacer clic en la caja
de verificacion del
criterio de evaluacion
seleccionado

1 8265108 | APAZA MAMANI HENRY DARIO

(=]

2 9330681 | ARACENA GUTIERREZ ADRIANA GABRI...

3 12415909 | ARAMAYO SANTOS KEYMI NOELIA

(=]

w ] —
- ..O o
[=] [=} =]

4 7451212 ARANCIBIA CHOQUE EDDY
Se habilitan los cuadros

5 7412767 | ARANIBAR CANAVIRI LEONARDO RAFA_.. | [50,0 de ingreso de datos

6 JADIEL SAULO 20,0

Celda activa, para registro 6° Ingreso de

7 de calificaciones AL JONNA 30,0 t:alificaciones,
numeros enteros
8 | 7289583 | ARIAS VILLEGAS RODOLFO 40,0 entre 1...100

9 7321268 | ARRADIA PLATA EDWIN

IE] Es posible desplazarse

10 | 7320866 | AVIZA ARAMAYO ABRIL | == verticalmente, utilizando las

— i teclas de direccion del teclado,
11 7373760 | [0 T e 0.0 fecha arriba, fecha abajo
7° Hacer clicen el ;|
[ ———| |

. botén Guardar

8° Hacer clic en el botén

Guardar Salir Salir para finalizar el proceso

El botén Guardar, facilita el almacenamiento de los datos ingresados o actualizados; es necesario utilizar esta
opcion, si se ha ingresado nuevos datos.

El boton Salir, permite cerrar el proceso de registro de calificaciones por criterio de evaluacién.

2° Opciodn, ingreso de notas en formato de planilla electronica

Esta opcidn para el registro de calificaciones, presenta los datos claramente ordenados en filas y columnas tal
cual una planilla electrdnica, para facilitar la administracién de los datos presentados y el almacenamiento de
datos por lotes.

estudiantes registrados

/ Dos opciones exclusivas

para el ingreso de
calificaciones

planilla de calificaciones .,
1° opcion, Ingreso de

planilla de laboratorio calificaciones por criterio

~
mostrar reportes
| 2° opcidn, Ingreso de calificaciones en

[ Calificaciones
notas por criterio evaluacion ‘ /

L
notas planilla calificaciones

formato tabla estilo planilla electrénica

Una tercera opcion para

revisar planilla caficaciones _+
notas laboratorio columi. = ‘

T
‘ 3° opciodn, Revisidén/Actualizacion la revisién/actualizacién
de calificaciones en formato

1 planilla electrénica extendido de calificaciones

notas laboratorio tabla

l Avance contenidos

registrar avance contenidos

l 1° Hacer clicen la
opcidn notas planilla
Cambiar clave calificaciones

l Usuario

Finalizar Sesion

[ Ayuda ]

Acerca de v
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El siguiente proceso describe los pasos necesarios para seleccionar una asignatura y realizar los procesos
inherentes: definir/modificar/sellar los criterios de evaluacion y el registro de calificaciones:

[ mostrar reportes l [ Asignaturas designadas l

estudiantes registrados | Periodo | Gestion | Sigla | Paralelo ‘ Asignaturs 2° Seleccionar la asignatura
planilla de calificaciones Semestre 2017/P FIS 0099 N lNTROD_LTIEQ\pi hacer clic en la fila que
planilla de laboratorio identifica a la asignatura
Calificaciones ‘ [ Criterios de Evaluacion: FIS 0099 N

R POy CTHER cnl iAcion Tipo evaluacion Evaluaciones Ponderacion

notas planilla calificaciones Pricticas 3 15

revisar planilla ¢

B Ponderaciones Auxiliatura 2 5

notas laborator definidas previamente Laboratorio 2 9

notas laboratori Proyecio 1 10
l Avance contenidos l Examen Parcial ; R 25

; Para modificar los
registrar avance contenidos Danen criterios de evaluacién —24 Para salir del proceso
: Asistencia 12

l Usuario l

Cambiar clave [ v R r calificaciones ] 1 v Modificar criterios | % Salir

Finali  3° Hacer clic en el botén

Ayud  Registrar calificaciones

Acerca de | v | |

A continuacion, se muestra el proceso de registro de calificaciones, es posible desplazarse utilizando las teclas
de direccion del teclado (teclas de movimiento del cursor o flechas de direccidn), en cualquier direccidn hasta
localizar la celda en el cual se realizara la actualizacion o insercidon de una calificacidén; una vez concluido el
registro o actualizacién, es imprescindible hacer clic en el botén guardar

Registro de Calificaciones: FIS 0099 N
Cedula Nombre Nota Pra1 Pra2 Pra3 Aux1 Aux2 Lab1 Lab2 Pro1 ExP1 ExP2 *

1 8265108 APAZA MAMANI HENRY DARIO 260 31 56 51 22 23 10 20 0 50 20
2 9330681 ARACENA GUTIERREZ ADRIANA GABRIELA 33.0 32 33 51 24 25 20 99
3 12415909 ARAMAYO SANTOS KEYMI NOELIA 370 32 33 52 24 30 40
4 |7451212 ARANCIBIA CHOQUE EDDY 250 33 34 53 25 40
5 |7412767 ARANIBAR CANAVIR| LEONARDO R 40 &0 26
6 | 12661981 ARANO GUZMAN GADIEL SAULO Celda activa, para registro 41 61 10
7 |7334273 ARIAS CHOQUE KEVIN JONNATHAT de calificaciones 42 62 11 Flecha izquierda, arriba,
8 |7289583 ARIAS VILLEGAS RODOLFO a 63 12 S derecha, abajo
9 |7321268 ARRADIA PLATA EDWIN 40.0 38 55 b4 13
10 | 7320666 AVIZA ARAMAYO ABRIL 29.0 39 51 65 14
11 | 7373760 AYALA MOYA CIREA ELVIRA 260 40 52 66 15
12 |5753122 AYCA MAMANILLO RICARDO 270 41 50 70 16
13 | 7384747 AYLLON TAPIA VICTOR MAURICIO 270 47 A4 1 17
14 (7387907 |AYMA CALLEJAS ERIK JOSUE 20.0 4° Ingreso de > 19 0 0 0o 82 0
16 (7320547 | BALBOA SIRPA MONICA 63.0 calificaciones, 50 80 70 80 90 80
16 |9383895 BARRA CHUI RUBEN - &° Ypazr die ar 7.0 AT ErES GRS ] 0 0 0 0 " 0
17 | 7385230 BARRIOS CALIZAYA CRISTH el botdn Salir 8.0 entre 1 ... 100 J 0 0 0 0 12 0
18 |7327 &P Mpaar @ie @ 'ALES ANDRE 10.0 ] 0 0 0 0 13 0
19 |7316 . ANDA BLADIMIR, 20 0 0 0 0 0 0 0 0 14 0
20 1414 lbotonGuardar . o el A 20 of o o o o o o o 1 0w

< >

Salir ‘ Regular [I5##0 50 49

Mesa Examen = 35+ 34 33

El botén Guardar, facilita el almacenamiento de los datos ingresados o actualizados; es necesario utilizar esta
opcion, si se ha realizado actualizaciones o inserciones.

El botdn Salir, permite cerrar el proceso de registro de calificaciones.
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3° Opciodn, para revisar y actualizar la planilla calificaciones

Esta opcidn se utiliza para la verificacién de los registros de calificaciones ingresadas por medio de las
opciones anteriores, también facilita la actualizacion de calificaciones o insercidon de nuevas calificaciones;
presenta todos los datos claramente ordenados en filas y columnas tal cual una planilla electrénica, lo que
permite tener una visidén completa de la situacién de cada estudiante. En virtud a esta situacidn, su utilizacién
debera circunscribirse al escenario de revision o verificacién, dada la gran cantidad de datos que se presentan
y su gestidon implica muchos recursos.

A

l mostrar reportes J
estudiantes registrados 1° opcién, Ingreso de / Dos opciones exclusivas
planilla de calificaciones calificaciones por criterio para el ingreso de

planilla de laboratorio calificaciones
Calificaciones ) /
notas por criterio evaluacion / 2° opcidn, Ingreso de calificaciones en

notas planilla calificaciones formato tabla estilo planilla electrénica

revisar planilla calificaciones | ” Una tercera opcién para

notas laboratorio columnas - | . . . .,
otas laboratoro bl | | 3° opcién, Revision/Actualizacion la revisién/actualizacion
de calificaciones en formato d i i
; e calificaciones

l S LED RIS | planilla electrénica extendido

registrar avance contenidos
I Usuario ] 1° Hacer clicen la

Cambiar clave opcidn revisar planilla

Finalizar Sesién calificaciones
I Ayuda ]

Acerca de v

El siguiente proceso describe los pasos necesarios para seleccionar una asignatura y realizar los procesos
inherentes: definir/modificar/sellar los criterios de evaluacion y el registro de calificaciones:

l mostrar reportes ] [ Asignaturas designadas ”
estudiantes registrados ‘ Periodo ‘ Gestion | Sigla | Paralelo ‘ Asignatura 2° Seleccionar la asignatura,
planilla de calificaciones Semestre 2017/P FIS 0099 N INTRODUCCION A LA F hacer clic en la fila que
planilla de |aboratorio identifica a la asignatura
= = [ Criterios de Evaluacion: FIS 0099 N
Calificaciones ] ]
notas por criterio evaluacion Tipo evaluacion Evaluaciones Ponderacion
2 ‘ Practicas 3 15
notas planilla calif
A Ponderaciones Auxiliatura 2 5
revisar planilla ca ML | - - -
definidas previamente  sharatorio 2 g9
notas laboratorio 1
Proyecto 1 10
notas laboratorio tabla
- Examen Farcal Para modificar los il 2
l fvance coalensios ] Examen Final criterios de evaluacién | 24 Para salir del proceso
registrar avance contenidos Asistencia 12
l Usuario ]
Comm [ v Regxslmrcaﬁﬁcadunes ‘ + Modificar criterios x Salir
o 3° Hacer clic en el botdn
Registrar calificaciones
&
J
Acerca de ‘ v
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A continuacidn, el proceso de revisién y actualizacidn de calificaciones

EACIITAD MACIORAL DE IMGERMIERILA

Registro de Calificaciones: FIS 0099 N

Cedula Nombre Nota Pra1 Pra2 Pra3 Pra15% Aux1 Aux2 Aux5% Lab1 Lab2 La”
1 8265108  |APAZA MAMANI HENRY DARIO 26.0 31| 56 5169 22 23113 10 201!
2 (9330681  ARACENA GUTIERREZ ADRIANA GABRIELA 33.0 32| 33 5158 24 25123 20 00
3 12415909 | ARAMAYO SANTOS KEYMI NOELIA 37.0 32/ 33/ 52585 24 006 30 011
4 (7451212  |ARANCIBIA CHOQUE EDDY 254 33 345760 25 0 063 40 014
5 (7412767  ARANIBAR CANAVIR| LEONARDO RAF ! Columna seleccionada 4 40 60 67 26 0 065 50 0|23
6 12681981 | ARANO GUZMAN GADIEL SAULO 33:0 % 41 61685 10 0025 60 0(2]
7 7334273  |ARIAS CHOQUE KEVIN JONNATHAN 39.0 3B 42 6270 1 0028 70 03
8 7289583  |ARIAS VILLEGAS RODOLFO 34.0 37| 43| 63715 12 003 80 0 3¢
9 |7321268  ARRADIA PLATA EDWIN 40.0 38 55 64785 13 14 088 90 041
10 7320666 | AVIZA ARAMAYO ABRIL 29.0 38 51 65775 14 15072 0 00
11 7373760 | AYALA MOYA CIREA ELVIRA 28.0 40 52 6679 15 16 0.78 0 004
12 5753122 | AYCA MAMANILLO RICARDO 270 41850 70805 16 17 082 0 0/0(
13 7384747  AYLLON TAPIA VICTOR MAURICIO Celda seleccionada 71 835 17 18 088 0 004
14 7387907 ! 1 IOSUE SN0 12185 18 19 093 0 0/0f
16 |7320547 SRS TN B 10 20 7ed5 40 50 225 60 70 5¢
18 9383805  BARRA CHUI RUBEN 7.0 44 0 7459 ol oo - 0L
17 (7385230  |BARRIOS CALIZAYA CRISTHIAN BRAYAN 8.0 45 0 7560 0 © 4°Ingresaro ¢
18 7321 _, ) A ., ) 10.0 40| 47| 76815 0 0 0 actualizaruna  o¢
19 731¢ O Hacerclicen . 6°Hacerclicen 20 o/ o oloo 0 00 calificacion 0
20 141 elboténGuardar ,,  elboton Salir 20 0 0 000 0, 000 0 0/0lv
< >

‘ Regular [N6%#H 50 49 Mesa Examen | 36+ 34 33

El botén Guardar, facilita el almacenamiento de los datos ingresados o actualizados; es necesario utilizar esta
opcion, si se ha ingresado nuevos datos.

El botdn Salir, permite cerrar el proceso de revisién de la planilla de calificaciones.

Este tutorial en formato PDF, se encuentra disponible en el Portal Facultativo, al cual se puede acceder desde
el menu principal Publicaciones/Tutoriales/Docentes
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