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SIAGA: MODULO REGISTRO POSTULACION AUXILIATURA DE CATEDRA 

 

Esta opción forma parte del módulo Seguimiento Académico del Sistema Integrado de Administración y 
Gestión Académica (SIAGA), destinado a los Estudiantes de la Facultad que desean postular a una auxiliatura 
de catedra; facilita el registro de postulantes, la obtención de la nota de solicitud, el Historial Académico 
Provisional y el Historial de Seguimiento Académico. 

Ingresar al Portal Facultativo, en la barra de direcciones del navegador Web, escribir: 
http://www.fni.uto.edu.bo/ posicionar el cursor sobre el menú Aplicaciones y seleccionar SIAGA-FNI 

El proceso detallado de acceso al SIAGA, se describe en el Tutorial SIAGA versión 1.01, disponible en el Portal 
facultativo sección Publicaciones/Tutoriales, en el punto 2 Acceso al SIAGA, y en el punto 3 Ingreso al 
Sistema SIAGA. 

Una vez ingresado al SIAGA, utilizando la cuenta y clave proporcionada para este propósito; se muestran las 
opciones disponibles en la sección seguimiento académico; opción historial auxiliatura. 

 

 

La siguiente captura de pantalla muestra los datos y opciones disponibles para agregar las asignaturas a 
postular, generar el documento de solicitud que incluirá las asignaturas por Carrera o Departamento, generar 
el Historial Académico Provisional y el Historial de Seguimiento Académico; en principio de debe seleccionar 
la Carrera y su mención si corresponde, paso 2°: 

 

 

 

 

1° Hacer clic en la 

opción historial 

auxiliatura 

2° Seleccionar la carrera y 

mención correcta, haciendo 

clic en la fila que identifica a 

la carrera y mención 

Datos del estudiante 

3° Hacer clic en el botón 

Agregar asignaturas 

Asignaturas 

registradas 

previamente 

Para agregar 

otras asignaturas 
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A continuación, se describe el proceso de registro de asignaturas, es posible agregar varias asignaturas a la 
vez, debiendo ingresar correctamente el código del comprobante de caja para cada asignatura. 

 

Ingresado las tres primeras letras de la sigla de la asignatura a postular, se despliega todas las asignaturas 
aprobadas que tienen esta inicial para su selección: 

 

  

6° Hacer clic en la fila 

que contiene la 

asignatura a postular 

4° Ingresar el código del 

comprobante de caja, tal 

cual figura en el 

comprobante (Tramite) 

Listado de asignaturas 

aprobadas cuya inicial 

se ha ingresado en el 

5° paso 

5° Ingresar las tres 

primeras letras de la 

sigla de la asignatura 

a postular 



© 2024, Unidad de Registro y Kardex Estudiantil, FNI -UTO        pág. 3 

Seguidamente es necesario almacenar los datos ingresados, paso 7°: 

 

Una vez realizado el registro de asignaturas a postular, es posible generar el documento de solicitud, el 
Historial Académico Provisional y el Historial de Seguimiento Académico, para ello se debe seleccionar las 
asignaturas correspondientes, agrupadas por Carrera o Departamento; ya que el SIAGA a partir de esta 
selección genera la nota de solicitud al Director de Carrera o Jefe de Departamento según corresponda, 
también a partir de esta selección se genera el Historial Académico Provisional para su presentación como 
requisito fundamental; los documentos generados llevan al pie del documento un espacio para la firma 
correspondiente: 

 

Es posible seleccionar una sola asignatura a la vez, de tal forma se genere una nota para cada asignatura y su 
correspondiente Historial Académico Provisional. 

Este tutorial en formato PDF, se encuentra disponible en el Portal Facultativo, al cual se puede acceder desde 
el menú principal Publicaciones/Tutoriales/Estudiante  

Hacer clic en el botón 

Salir, para terminar el 

registro de asignaturas 

7° Hacer clic en el 

botón Adicionar 

Es posible adicionar otras 

asignaturas, con su respectivo 

comprobante de caja 

8° Seleccionar las 

asignaturas, hacer clic 

en el cuadro de 

verificación respectivo 

Las asignaturas 

seleccionadas, deben ser 

agrupadas por Carrera o 

Departamento, para una 

correcta generación de los 

documentos 

9° Hacer clic en el 

botón Solicitud 

10° Hacer clic en el botón 

Historial Académico 

El paso 9° y 10° facilita la generación de 

documentos en formato PDF, es necesario que 

el navegador Web este adecuadamente 

configurado para presentar estos documentos 


